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QUY CHE CHI TIEU NQI BQ
(Ban hanh kém theo Quyet dinh so 08 /0P - CCTTBVTV ngay 04 thang 02 nam 2026
cua Chi cuc truong Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc vat DPak Lak)

CHUONG I:
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich yéu cau ciia quy ché

1. Xay dung quy ché chi tiéu ndi bo nham tao quyén chu dong trong viéc
quan ly va chi ti€u tai chinh cho Thu truéng don vi;

2. Nang cao tinh than trach nhiém, hiéu qua céng tac cho Can by, Cong
chtrc, Vién chuc va nguoi lao dong trong don vi, tao quyén chu dong cho can bg,
cong chirc, vién chirc ( CB, CCVC) trong don vi hoan thanh nhiém vu dugc giao;

3. La can cir dé quan ly, thanh todn cac khoan chi trong don vi, la co s& dé
thuc hién kiém soat chi cia KBNN, co quan quén ly cap trén, co quan Tai chinh
va cac co quan thanh tra, kiém soat theo quy dinh;

4. Thyc hanh tiét kiém, chong 1ang phi, chéng tham nhiing;

5. Cong bang, minh bach trong sir dung ngudn tai chinh. khuyén khich, tiét
kiém chi dé€ tang thu nhap cho CB,CC,VC.

Picu 2. Nguyén tic xay dung quy ché chi tiéu ndi bd

1. Céc tiéu chuan, dinh mtrc va ndi dung chi phai thyc hién dung theo céc
quy dinh cua nha nudc bao gom:

- Tiéu chuan, dinh mtc st dung xe 0 t6;

- Ché @6 cong tac phi trong nudc va ngoai nudc;

- Nhiém vu dot xuit dugc cip c6 tham quyén giao;

- Vén dau tu xay dung co ban, kinh phi mua sim va sira chita 1on TSCD
phuc vu hoat dong sy nghiép theo dy 4n dugc cap c6 tham quyén phé duyét;

- Tiéu chuan dinh mirc dién thoai;

2. Phu hop voi tinh chét, nhiém vu dic thu cta nganh Tréng trot va Bao vé
thuc vat;

3. bam bao lgi ich hop phap cta can bd, cdng chirc, vién chirc trong co quan;

4. Quy ché chi tiéu nodi bd bao gém cac ché do, tiéu chuan, dinh murc, chi
ti€u ap dung thong nhat trong don vi, do thu truéng don vi ban hanh sau khi t6
chure thao luan rong rai dan chu, cong khai trong don vi thong qua Hoi nghi can
bd cong churc, vién chuc, nguodi lao dong.

Piéu 3. CAc cin cir dé xay dung quy ché



- Nghi dinh 5O 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu quy dinh
che do tur chu, ty chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh
chinh do6i véi cac co quan nha nudc;

- Nghi dinh s6 117/2013/NDP-CP, ngay 07/10/2013 ctia Chinh phii vé sira
do6i, bd sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005
cua Chinh phu quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém v€ st dung bién ché
va kinh phi quan 1y hanh chinh d6i véi cac co quan nha nudc;

- Nghi dinh §6 120/2016/ND-CP ngay 23/8/2016 cua Chinh phu, quy dinh
chi ti€t va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Phi va L¢ phi;

- Nghi dinh s6 82/2023/ND-CP ngay 28/11/2023 cua Chinh phu, stra doi,
bo sung Nghi dinh 56 120/2016/ND-CP ngay 23/8/2016 cua Chinh phu, quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Phi va L¢ phi;

- Nghi dinh s0 34/2012/ND-CP ngay 15/4/2012 ciia Chinh Phu vé ché do
phu cap cong vu;

- Nghi dinh sO 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phu, quy dinh
ve€ phan cap, phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thuong; quy dinh chi tiét va
hudong dan thi hanh mét s6 di€u cia Luat Thi dua, Khen thuong;

- Nghi dinh sd 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 ctia Chinh phu, Quy dinh
ti€éu chuan, dinh murc st dung xe 6 to.

- Thong tu Lién tich sb 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua
Lién Bo: Tai chinh, Noi vu quy dinh ché do tu chu, tw chiu trach nhiém veé st
dung kinh phi quan 1y hanh chinh d6i véi cac co quan Nha nudc;

- Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua B0 Tai chinh; Thong
tu sO 57/2014/TT-BT§I ngay 06/4/2014 cua Bo Tai chinh stra d6i, bo sung mot so
diéu cia Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 quy dinh vé ché do
thanh toan tién nghi phép hang nam doi véi can bg, cong chirc, lao dong hop dong
lam viéc trong cac co quan nha nudc va don vi sy nghiép cong lap;

- Thong tu s6 338/2016/TT-BTC ngay 28/12/2016 cua Bo Tai chinh, quy
dinh 13p du toan, quan ly, st dung va quyet toan kinh phi ngan sach nha nugce bao
dam cho cong tac xay dung van ban quy pham phap luat va hoan thién h¢ thong
phap luat; Thong tu s 42/2022/TT-BTC ngay 06/7/2022 cua B¢ Tai chinh sura
doi, bd sung mdt so diéu cua Thong tu s6 338/2016/TT-BTC ngay 28/12/2016
cua B0 Tai chinh;

- Théng tu s6 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012 cia Bo Tai chinh, quy
dinh ché do cong tac phi cho can bd, cong chirc Nha nude di cong tac ngan han &
nudc ngoai do ngan sach Nha nudc bao dam kinh phi;

- Thong tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 caa B6 Noi vu, hudng
dan mot sé ndi dung ctia Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP, ngay 09/01/2015 cua
Chinh phu vé thuc hién dan chu trong hoat dong cta co quan hanh chinh nha
nudc va don vi su nghi€p cong 1ap;



- Thong tu s 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cia Bo Tai chinh, quy
dinh ché do tiép kheiqh ny:c'rc ngoai vao lam Vjéc tai,Viét Nam, ché dd chi t6 churc
hoi nghi, hoi thado quoc t€ tai Viét Nam va ché do ti€p khach trong nudc;

- Thong tw 320/2016/TT-BTC ngay 14/12/2016 cua B¢ tai chinh, Quy dinh
ché do boi dudng doi véi ngudi lam nhiém vu ti€p cong dan;

- Cin clr Nghj quyét s6 21/2017/NQ-HDND ngay 13/7/2017 cia HDND
tinh bak Lak Quy dinh muc chi boi dudng doi v6i nguoi lam nhiém vu ti€p cong
dan; xir ly don khi€u nai, t6 cao, kién nghi, phan anh trén dia ban tinh Bak Lak;

- Can clr Nghi quyét s6 12/2025/NQ-HDND ngay 30/10/2025 ciia HDND
tinh Détlk Lajk Quy dinh murc chi ché dd cong tac phi, ché do hdi nghi trén dia ban
tinh PBak Lak;

- Can ctt Nghi quyét sb 13/2025/NQ-HDND ngay 30/10/2025 cuia HDND
tinh Pak Lak Quy dinh mot s6 nodi dung vé t6 chuc 1€ tang va phung viéng trén
dia ban tinh Dik Lak;

- Can ctr Nghi quyét s6 17/2025/NQ-HPND ngay 09/12/2025 ciia HDND
tinh Bak Lak Quy dinh nguyén tac, tiéu chi va dinh mirc phan b6 du toan chi
thuong xuyén ngan sach dia phuong trén dia ban tinh DBak Lak;

- Céc ché d9 chi tai chinh hién hanh ciia co quan Nha nuéc c6 tham quyén
quy dinh;

- Két qua thyc hién khoan chi hanh chinh va sir dung tai san cong 03 nam:
2023, 2024, 2025.

Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc vat Pak Lak xay dung quy ché chi tiéu
no1 bd nam 2026 nhu sau:

CHUONG II:
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 4. Cac khoan chi thanh toan cho ca nhan

1. Céc khoan tién luong, tién cong, phu cép luong va cac khoan déng gop
theo lwong: Thanh toan chuyén vao thé ATM tir ngay 05 dén ngay 15 hang thang
cho Can bg, cong chirc, vién chirc va lao dong hop ddng trong chi tiéu bién ché (
goi tat 1a lao dong hop ddng) cin cu vao h¢ so luong, ngach bac va cac khoan
phu cip luong (Phu cép chire vy, phu cap khu vue, phu cip vu dii nganh, phu cip
trach nhiém, phu cap tham nién vuot khung...) dong, nop BHXH, BHYT, BHTN
theo quy dinh hién hanh.

2. Tién cdng cho lao dong hop dong: (hop dong bao vé co quan, tap vu).

Chi tra tién hop dong bao vé: 3.000.000 d/thang/nguoi duge chi theo ky
lvong hang thang. Bao gom céac cong viéc nhu: bao vé€ tai san co quan, don vé
sinh, cham s6c va tudi cay. Chi lao dong tap vu khoan 100.000d/ngay.

3. Phy cép lam dém, lam ngoai gio:

- Do dic diém cong viéc cua ghl cuc Tréng trot va Bdo vé thuc vat phai
thuong xuyén lam viéc vao cac ngay l€ tét, thir bay, chi nhat. Dua theo Nghi dinh
145/2020/ND-CP cua Thu tuéng Chinh phu ngay 14/12/2020 quy dinh chi tiét va
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huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua B luét Lao dong vé diéu kién lao dong va
quan h¢ lao dong:

+ Can b0, cong chtrc, Viéq chﬁ’c’é cac bod phan: Do yéu cau cong viéc (nhu:
truc chong dich, cac nhi€ém vu can thiét khac ...) phai lam thém gi¢ thi phai c6 su
dong y cua lanh dao Chi cuc, c6 gidy bao lam thém gid va duoc chi tra theo ché
do lam thém gio theo quy dinh hién hanh cua nha nudc (nhung khong quéa 200
gi0/ngudi/nam ).

4. Phu cip wu d3i nganh:

Thuc hién ché do phu cép uu dai nganh :Lheo thong tu lién tich sd:
64/2006/TTLT-BNV-BNN-BTC ngay 25/8/2006 v€ viéc hudng dan thuc hién
Quyet dinh s6 132/2006/QD-TTg ngay 31/5/2006 cua Thu tuéng Chinh phu quy
dinh ché do phu cap u’uqdﬁi theo ngh§ doi vaoi CB, CC,VC nganh Kiém lam, Bao
v¢ thuc vat, Thu y va kiém soat dé diéu,

Can cur vao ma ngach Cong chire, vién chirc chuyén nganh va phu cap khu
vuc dé tinh % phu cap uu dai nganh

5. Phu cap cong vu:

Can ctr vao chi tiéu bién ché quan 1y nha nuéc do Gidm déc So Nong
nghiép va Mo truong giao hang nam va vi tri viéc lam la cong chirc do Chi cuc
trudng bo tri sap xép.

6. Ché d6 nghi phép va thanh toan tién tau xe di nghi phép hang nam:

a) Ché do nghi phép: Trong Quy I hang niam, cac phong, tram dang ky lap
ké hoach nghi phép cho can bo, cong chuc, vién chuc, lao dong hop dong gui vé
phong Hanh chinh, Téng hop (HCTH) dé theo ddi can ctr vao nhu cau nghi phep
cua CB,CC,VC, lao dong hop dong da ding ky phong Hanh chinh, Tong hop
trinh 1anh dao bo tri sap xép phé duyét. Nhirng truong hop thay doéi trong ké
hoach nghi phép hang nam phai dugc Lanh dao phé duyét.

b) Thanh todn ché do nghi phép:

Can ctr Thong tu s6 141/201 I/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua B¢ Tai chinh
"Quy dinh vé ché d¢ thanh toan tién nghi phép hang ndm doi voi can bg, cong
chtre, vién chuce, lao dong hop dong lam viée trong cac co quan nha nude va don
vi su nghiép cong lap"; Thong tu s6 57/2014/TT-BTC ngay ngay 6 thang 5 nam
2014 vé viéc stra d6i mot s6 diéu cua thong tu s6 141/2011/TT-BTC

+ Piéu kién, thoi han, ching tir thanh toén:
- Diéu kién, thoi han thanh toan:
‘ Tién phuong tién di nghi phép hang nam chi duoc thanh todn mdi nam mot
lan;
Nghi phép ctia nam nao chi dugc thanh toan trong nam do.
Tir ngudn kinh phi khoén chi thuong xuyén.
- Chirng tur thanh toén:

Ngoai cac ching tir theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 4, nguoi di nghi
phép nam phai c6 cac giay to sau lam can cir thanh toan:
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Gidy dong Y cho nghi phép nam cua Lanh dao Chi cuc;
Péi voi can bo, cong chue, vién chirc va nguoi lao dong nghi phép phai
c6 don va dugce chinh quyén dia phuong noi than nhén cu tra hodc co so'y té xac

nhén mét trong cac truong hop sau: chong (vo); con; cha, me hai bén vg hoac
chong bi 6m dau di diéu tri tai co s y té, diéu tri dai han tai nha hodc bi chét.

Pbi v6i can bd, cong chirc 1a ngudi mlen xuoi cong tdc ¢ vung cao,
vung sau, vung xa, bién gioi, hai dao co hé s6 phu cap khu vuc tir muc 0,5 trd Ién
tai diém a khoan 1 Diéu 2 (theo quy dinh tai Thong tu lién tich sb
11/2005/TTLT-BNV-BLDTBXH-BTC-UBDT ngay 05/01/2005 cua Bd Noi vu,
Lao dong Thuong binh va Xa hdi, B Tai chinh va Uy ban Dén tdc) va nguoi o
vung cao, vung sau, vung xa, bién gioi, hai dao c6 h¢ s6 phu cap khu vuc tir mic
0,5 tré 1én 1am viéc & mién xudi co du diéu kién dugc nghi phép hang nam theo
B0 luat Lao dong quy dinh, dugc thu truong co quan, don vi dong y cap gidy cho
di nghl phép nam vé tham gia dinh, cha me, vo hodc chong, con hoic thim qué
quan”.

Hoéa don mua vé tau, 6 t6: (Gid vé thong thudng ap dung tai thoi diém
theo gid vé cia By Giao thong Van tai)

Piéu 5. Ché d cong tac phi

- Céq 01'}’ vao yéu cau cong tac, lanh dao don yi xem xét cu CB, CC, VC di
cong tac (ve€ so lugng, thoi gian va phuong tién) nham dam bao sir dung kinh phi
tiét ki€ém, c6 hiéu qua.

- Piéu kién dé thanh toan cong tac phi:

+ Thuc hién dtng nhiém vu dugc giao;

+ Pugc thu truong don vi ctr di cong tac;

+ C6 du chung tir dé thanh tdan theo quy dinh.

- Nhitng truong hop sau day khong duoc thanh toan cong tac phi:

+Nghi phép tir 12 ngay tro 1én

+Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co s y té, nha diéu dudng, dudng sic;

+ Nhimg ngay hoc ¢ truong, 16p dao tao tap trung dai han, ngan han da
duoc hudng ché dd di hoc;

+ Nhirng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac;

+ Nhimmg ngay dugc giao nhiém vu thuong tra hodc biét phai tai mot dia
phuong hodc co quan khac da dugc hudng ché d6 theo quyét dinh cua cap co
tham quyén.

Céc khoan thanh toan cong tac phi bao goém:

1. Thanh toan tién chi phi di lai:

a. Thanh toan thuc té:

- Nguoi di cong tac sir dung phuong tién ca nhan, phuong tién giao thong
van tai cong cong dugc thanh toan tién tau xe theo gia van tai 6 t6 hanh khach
thong thuong tai dia phuong.



- Vé may bay: Thanh toan theo quy dinh cua Nha nudc, trong truong hop
xet thdy nhu céu va tinh chat cong viéc cua chuyén di cong tac, lanh dao phé
duy¢t cho tung truong hop cu thé.

- Can b cong chire di cong tac, phong chéng dich hai chuyén mon bang xe
co quan khong dugc thanh todn tién tau xe, chi dugc thanh toan cong tac phi, luu
tra.

b. Khoan ty tdc phuong tién:

- Béi voi Chi cyc truong: co tiéu chuan dugc bd tri xe 6 t6 khi di cong tac,
néu tu tac vé phuong tién di cong tac thi duoc khoan: 10.000d/km nhan véi s6
km thyec té di cong téc.

- ]?éi Vo1 cél,n b0, cong chuc, vién chuc, nguoi 1aq dong con lai khong co
tiéu chuan dugc bo tri xe 6 t6 khi di cong tac ma tu tic bang phuong tién ca nhan
cua minh thi dugc thanh toan khoan tién tu tic phuong tién. Hinh thirc khoan la
s0 km d1 cong tac binh quan trong thang x don gid khodn (4.000d/km). Tong hop
danh sach theo thang hodc quy

2. Khoan cong tac phi:

Can ctr vao chire nang nhiém vu Chi cuc 4p dung khoan theo cac mirc sau:

- Khoan cong tac phi:

+ Doi v6i cong chire duge cir dén 1am viée tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Dak Lak, dugc huong muirc khoan ché d6 cong tac phila
300.000d/nguoi/thang; Ho trg thém cho cong tac ti€p nhén va hoan tra ket qua
murc 300.000d/nguoi/thang, tong kinh phi ho tro 1a 600.000d/ngudi/thang tir
nguon thu phi dé lai chi tai don vi.

- Can b9, cong chur, vién chuc, hop ddng cong tac tai cac phong chuyén
mon, tram Trong trot va Bao v¢é thuc vat khu vuc thuong xuyén di cong tac dia
ban duoc giao phu trach,...thuong xuyén di cong tac khoan:
500.000d/nguoi/thang.

* Ghi_chl: Nghi phép, di hoc hodc dm (tinh theo ngay lam viéc trong
thang):

- Tur 12 ngay tra 1én: Khong thanh todn céng tac phi khoan

3. Phu cép luu tra:

Phu cap luu tra 13 khoan tién do co quan chi tra cho ngudi di cong tac phai
dugc tinh tir ngdy bat dau di cong tac dén khi trd vé co quan (bao gém ca thoi
gian di trén duong, thoi gian luu tra tai noi dén cong tac, ngay 18, ngay nghi theo
quy dinh).

a) bi cdng tac ngoai tinh:

- Phuy c4p luu trd: 300.000 d/ngay/ngudi.

b) Bi cdng tac trong tinh:

- Mitc phu cép luu tri noi tinh:

+ Pi cong tac vé trong ngay truong hop khoang cach tu co quan don vi dén
noi cong tac la 15km dén dudi 50km mirc phu céap la: 150.000 dong/ngay/ngudi
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+ Di cong tac truong hop khoang cach tir co quan don vi dén noi cong tac
50km tré 1€n murc phu cap la: 250.000 dong/ngay/ngudi

- Ngoai dugc huong ché do khoan cong tac phi cua thang theo quy dinh;
can bg, cong churc, vién chuc Chi cuc péu duoc lanh dao Chi cuc cur di tbu:c hién
nhi€ém vu thep céq dot cong tac cu thé nhu: di cong tac dot xuat, dj chong dich
bénh, nam bat, kiém tra tinh hinh dich bénh,... duoc thanh toan tién chi phi di
lai, phu cap luu tra theo néu dap tng yéu cau cong viéc chuyén mén dugc giao.

4. Thanh toén tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

_ Thuc hién theo Nghi quyét 12/2025/NQ-HDND ngay 30/10/2025 ctua Hoi
dong nhan dan tinh Pak Lak, Quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hdi nghi
trén dia ban tinh:

Can b0, cong chirc, vién cl}frc dugc co quan, don vi cu di cél}g tac khi phat
sinh viéc thué phong nghi noi dén cong tac thi dugc thanh toan tién thué phong
nghi theo mot trong hai hinh thirc: Thanh toan theo hinh thirc khoan hodc thanh
toan theo hoa don thuc té.

a) Thanh toan theo hinh thirc khoan:

- Di cong tac ¢ quén, thanh phd thudc cac thanh phd tryc thudc Trung
wong muc khoéan: 550.000 dong/ngay/nguoi.

- D1 cong tac tai cac tinh va trong tinh mic khoan: 450.000
dong/ngay/nguoi.

b) Thanh toan theo ho& don thuc té:

Truong hop nguoi di cong tac khong nhan thanh toan theo hinh thirc
khoan, thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té (co hoa don hop phap) do
Thu trudng co quan, don vi duy¢t theo ti€u chuan thué phong nhu sau:

- Pi coéng tic & cac thanh phd tryc thudc Trung uwong: 1.200.000
d6ng/ngay/phong theo tiéu chuan hai nguodi/mét phong.

- Pi cong tac ¢ cac tinh va trong tinh: 900.000 dong/ngay/phong theo tiéu
chuén hai ngudi/mot phong.

- Truong hop di cong tac mét minh hodc doan cong tac co 1¢ nguoi hodc 1¢
nguoi khac gioi, thi duge thué phong riéng theo muce gia thué phong thuc té
nhung t6i da khong duge vugt mirc tién thué phong cta nhimg ngudi di cing
doan (theo tiéu chuan 2 ngudi/phong).

- Trudong hop céan bo, cong churc, vién chirc duoc cur di cong tac cung doan
v6i cac chirc danh lanh dao c6 tiéu chuan thué phong khach san cao hon tiéu
chuin cta can bo, cong chtrc, thi dugc thanh todn theo muirc gid thué phong thuc
té cua loai phong tiéu chuan tai khach san noi cac chirc danh 1anh dao nghi va
theo tiéu chuan 2 ngudi/phong.

¢) Truong hop nguoi di cong tac duge co quan, don vi noi dén cong tac bd
tri phong nghi khong phai tra tién, thi ngudi di cong tac khong dugc thanh toan
tién thué phong nghi. Truong hop phat hién nguoi di cong tac da duge co quan,
don vi noi dén cong tac bd tri phong nghi khong phai tra tién nhung van dé nghi
co quan, don vi cir di cong tac thanh toan tién thué phong nghi, thi nguoi di cong
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tac phai ndp lai s6 tién da dugc thanh toan chq co quan, don vi, déng thoi phai bi
xur ly ky luat theo quy dinh ctia phap luat vé can bg, cong chuc, vién chuc va
nguoi lao dong.

Piéu 6. Ché a6 hoi nghi, hdi thao, tip huin

Thong tu s6 40/2017/TT-BTC quy dinh vé ché do cong tac phi, ché do chi
hoi nghi cua B tai chjnh (duoc stra o1 béi Thong Tu 12/2025/T:F-BTC ngay
19/3/2025). Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc vat quy dinh quy ché chi ti€u hoi
nghi nhu sau:

1. Diéu kién t6 chuc hoi nghi

- Phai ¢ lgé hoach t6 chuc hoi nghi bao gdm noi dung chuong trinh, thoi
gian, dia diém t6 chirc hoi nghi, dar}h sach khach moi V§1 du tru kinh phi dugc
lanh dao Chi cuc phé duyét cham nhat 03 ngay trudc khi td chire hoi nghi.

2. Thoi gian t6 chic cac cude hoi nghi quy dinh cy thé nhu sau:

- Hop tong két cong tac nam khong qua 1 ngay;

- Hop so két, tong két chuyén dé tir 1 dén 2 ngay tuy theo tinh chat va noi
dung cua chuyén d¢;

- Hop tap huén, trién khai nhiém vu cong tac tir 1 dén 3 ngay tuy theo tinh
chat va n01 dung ctua chuyén de;

- Cac 16p tap huén tir nguon kinh phi ddo tao, boi dudng can b cong chirc
nha nudc; tir ngudn kinh phi thugc cac chuong trinh, dy an, thi thoi gian mo 16p
tdp huan thuc hién theo chuong trinh tap huan dugc cap c6 tham quyén phé
duyét;

- Doi véi cac cude hop khac thi tuy theo tinh chat va noi dung ma bo tri
thoi gian tién hanh hop 1y nhung khong qué 2 ngay.

3. No6i dung chi hoi nghi:

a) Chi hd tro tién an:

+ Murc chi hd tro tién an cho dai biéu 1a khach moi khdng trong danh sach tra
luong cuia co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong l1ap va doanh nghiép nhu sau:

- Cudc hop do cap tinh t6 chuc: Muc chi hd tro tién an 190.000
dong/ngay/nguoi;

- Cudc hop do xa, phuong t6 chirc (khdng phan biét dia diém to chirc):
Mtrc chi ho trg tién an 120.000 dong/ngay/nguoi.

b) Chi hd tro tién phong ngu cho dai biéu:

+ Chi hd tro tién nghi cho dai biéu 13 khach moi khong trong danh sach tra
luong cua co quan nha nude, don vi sy nghiép cong 1ap va doanh nghiép thyuc hién
theo khoan 2, Diéu 2 nghi quyét 12/2025/NQ-HDPND tinh PBak Lak.

¢) Chi hd tro tién tau xe:

+ Ap dung cho dai biéu khong huong luong tu ngan sach nha nudc theo
gia vé, tau xe thyc té¢ mua hodc gia cude thuc té ngoai thi trudng tai thoi dlem
(néu tuyén duong khong co vé), néu tu tic phuong tién thi duoc thanh toan t1en
tau xe twong dwong voi gid vé cia tuyén dudng di cong tac hodc thanh toan tién
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xang, dau trén s6 Km di thuc té tir noi & dén noi Hoi nghi, tap huan tai Khoan 1,
Diéu 5 thong tu 40/2017/TT-BTC cua B tai chinh.

d) Chi tién thué giang vién, bao céo vién:

Thuc hién theo quy dinh hién hanh.

e) Chi tién giai khat giira gio:

- Me chi ti da khong qua 50.000 dong/01 budi (nira ngay)/dai biéu.

f) Cac khoan chi phi thué muén khac( Thué nha lam viéc, hdi truong phuc
vu hoi nghi):

, Thué hoi1 trudong, in sao tai liéu, ... : theo gia thuc té, ¢o Hop déng, hoa don

thué GTGT (trong truong hop thué dich vu).

Pi¢u 7. Thanh toan dich vu cdng cong, vin phong pham, vit tw vin
phong khac:

1. Tién dién, nude sinh hoat, tra nudc udng, tién vé sinh mdi truong:

a. Str dung dién, nudc va vé sinh:

- Tai van phong Chi cuc:

+ Puogc thanh toan theo héa don thuc té hang thang va phai dam bao tlet

kiém dién, nudc..... Can bd, cong chuc, vién chirc khi ra vé phai kiém tra va tat
hét cac thiét bi sir dung dién trong phong va hé thong nude khu vyc nha vé sinh.

+ Khu nha A ( Day phia trudc)

*Tang 1: Giao phong Hanh chinh - Tong hop
*Tang 2: Giao Tram Kiém dich thuc vat noi dia
+ Khu nha B ( Déy phia sau)

*Ta:ing 1: Giao phong Bao v¢ thyuc vét

*T@ng 2. Giao tram Kiérp dich thuc vat ndi1 dia
*Tang 3: Giao phong Trong trot

b. Van phong pham, tra nudc, vat tu khac khoan:

- Tai van phong Chi cuc:

+ Phong Bao v¢ thuc vat: 500.000d/thang

+ Phong Trong trot: 800.000d/thang

+ Tram KDTV ndi dia: 800.000d/thang

+ Phong Hanh chinh, Téng hop: 1.000.000d/thang

+ Van phong pham ban lanh dao, phuc vu cong tac chung cua chi cyc:
2.000.000d/thang. Tién tra, nudc, gidy vé sinh, nudc rira, lau san nha....
3.000.000d/thang (Giao phong HCTH quan 1y).

c. Cong cu van phong:

- Puogc trang bi theo nhu cau cua cong viéc.

- Tiéu chuan, dinh muc, s6 luong, chung loai va gia mua do 1anh dao phé duyét.
- CO d& xuat, duoc 13nh dao duyét

d. Sach, bao, tap chi va internet, thong tin lién lac:
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- Séch, béo, tap chi:

Hang nam Chi cuc Trong trot va BVTV dat cac tap chi chuyén mén dé
phuc vu cong tac

- Chi thong tin lién lac:

_ + Tai van phong Chi cuc, cac phong, tram KDTV noi dia, , cac Tram
Trong trot va BVTV khu vuc dugc trang bi dién thoai ban dé lam viéc.

+ Pinh mirc dién thoai c6 dinh: Thanh todn theo héa don thyc té nhung
phai dam bao tiét kiém, phuc vu cho cong tac chuyén mon.

Piéu 8. Chi thuwdng xuyén khac

1. Chi tiép khéch:

- Tuyét d6i khong str dung rugu bia ngoai va thude 1a dé tiép khach. Viée
tiép khach phai don gian, khong ph6 truong, hinh thirc. Khong mua qua tang doi
vo1 cac doan khach dén lam viéc tai co quan.

- Khach dén 1am viéc voi Chi cuc Trdng trot va BVTV, Phong Hanh chinh
, Tong hop ’Cé nhiém vu trinh Lanh dao Chi cuc cong van kém theo ndi dung budi
lam viéc, s0 lugng khach va xin ¥ kién chi dao vé viéc ti€p khach.

- Pinh muc chi tiép khach: Thuc hién theoNghi quyét sd 04/2019/NQ-
HDND ngay 10/7/2019 cua Uy ban Nhan dan tinh Dak Lak quy dinh ché d6 chi
tiép khé(;h nuoc ngoai, ché do chi td6 churc cac hoi nghi, hoi thao qudc té va ché
do chi tiép khach trong nudce trén dia ban tinh:

+ Khach tiép la Thir truéng va cap tuong duong trd 1én: Mire chi toi da
300.000 dong/1 suat.

+ Khach tiép con lai: Truong hop xét thiy can thiét thi Thu truong co
quan, don yi tiep khach t6 chirc moi com than mat, muc chi té1 da la:
200.000d/suat.

2. Chi bao hiém 6 6, xe may: theo quy dinh hién hanh cta Nha nudéc.

3. Cac khoan chi khac:

Theo thuc té phét sinh va dugc Lanh dao phé duyét.

Piéu 9. Chi tir cac khoan thu phi, 1 phi, xir phat vi pham, thu khac
(néu co)

- Hang nam Chi cuc c6 thu phi, 1& phi thim dinh du diéu kién kinh doanh
buén ban thuéc BVTV, Phan bon va thu xir phat vi pham kinh doanh budn ban
thuéc BVTV, thu cap gidy phép van chuyén thuéc BVTV va cac khoan thu
khac...Cac khoan thu - chi phai thyc hién theo huéng dan va nhiing quy dinh
hién hanh mdi nhat cia BO Tai chinh.

- Trich lap kinh phi trong phan 40% s6 thu phi (thudc danh muc phi theo
quy dinh cta phap luat vé phi, 1¢ phi) duoc de lai theo ché do sau khi trir cac chi
phi lién quan truc tiép dén hoat dong cung cap dich vy, thu phi theo quy dinh cua
phap luat vé phi, 1& phi (khéng dugc trir chi phi truc tiép phuc vu cho cong tac thu
trong truong hop dé dugc ngéan sach nha nudc bao dam chi phi cho hoat dong
thu) @€ chi ho trg thuc hién mic lvong co s& va ché do tién thuong theo Nghi
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dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2024 cta Chinh phu cho ngudi lam
cac cobng viéc theo ché d6 hop dong lao dong quy dinh tai Nghi dinh
s6 111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2022 cua Chinh phil vé hop dong dbi
v6i mot s6 loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong 1ap
thudc truong hop duoc ap dung hodc co thoa thudn trong hop dong lao dong ap
dung xép luong theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004
cua Chinh phu vé ché db tién luong dbi véi can bo, cong chuc, vién chire va luc
luong vii trang;

Piéu 10. Quan ly va sir dung, va nhién liéu xe 0 t0

- O t6 chi duogc phuc vu cho cdng tac phong chéng dich hai

- Viéc bd tri xe 6 0 di phong chdng dich hai phai do 1anh dao don vi quyét
dinh va phai c6 1énh diéu xe stir dung xe 6 t6 ding muc dich. Khéng thanh toan
nhién li¢u khi xe stir dung cho céd nhan. Sau mdi dot cong tac lai xe ghi lai chinh
x4c s6 km thuc té da di phuc vu cong tac phong chéng dich hai, nguoi sir dung xe
ky xac nhan s6 km thuc té da di cong tac;

- T4t ca can bo di cong tac phong chong dich hai, str dung xe 6 t6 co quan
déu phai dang ky trudc vai phong tong hop dé c6 ké hoach bo tri két hop gilra cac
bo phan. Lanh dao va cac phong ban c6 phat sinh di cong tac phong chéng dich
hai bang 6 t6 phai két hop trén mot chuyén di theo tuyén dudng va dia phuong
dén cong tac.

- Hb so thanh toan nhién liéu gom:

+ Lénh diéu xe

+ Phiéu hanh trinh

+ Hoa don, chtng tir dé nghi thanh toan theo quy dinh

+ Lai xe Chi cuc ¢o6 trach nhi¢ém bao dudng va st dung xe dung quy dinh.
C6 nhat ky hanh trinh thoi gian st dung xe di cong tac. Hang thang hut bui, vé
sinh xe khoan: 300.000d/thang.

+ Pinh muc thanh todn xang, dau, nhét cho xe 6 t6 47A—003.62: Dau:
15,50 lit/100km; Nhét: thay theo dinh ky cta xe 6 t6: 5.000 km thay mot 1an.

Piéu 11. Chi mua sim, sira chira thwong xuyén TSCP, quan Iy sir dung
tai sin cong:

1. Mua sam:

Thyc hi¢n theo nguyén tic, chi mua sim nhiing tai san phuc vu cho cho
hoat dong cua co quan va nhu cau cong tac chuyén mon trong pham vi du toan
cua co quan. Co quan can doi cac nguén kinh phi khac dé mua sam may moc
thiét bi nham cai thién mot cach tot nhat Qiéu kién lam viéc cho toan thé can bo,
cong chirc. Thu tuc va trinh tu viéc mua sam tai san phai thuc hién dung theo quy
dinh nha nudc:

B0 phén st dung truc tiép 1ap gidy dé nghi mua sim giri Phong Hanh
chinh, Tong hop;

Phong Hanh chinh, Tong hop kiém tra va trinh lanh dao Chi cuc phé duyét.
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2. Stra chira tai san:

Tai san trong co quan duoc mua sam, trang bi va giao cho cac bd phan
quan ly, st dung. Can bo, cong churc, vién chirc, nguodi lao dong cua cac bo phan
phai ¢6 trach nhiém quan ly, sir dung, bao quan va gilr gin tai san duoc giao, cu
thé nhu sau:

- Trong qua trinh str dung, tai san hong do nguyén nhan khach quan: Trudc
khi tién hanh stra chita phai bao cao Thu truong don vi dé xem xet, quyét dinh.
Sau do tién hanh danh gid, 1ap bién ban vé hién trang st dung, tinh trang hu héng
cua tai san.

- Néu tai san bi mat mat, hu hong do nguyén nhan cha quan thi nguoi lam
mat, lam hong tai san phai boi thuong theo gia tri thi truong cia tai san cung loai.

- Chung tir 1am can ct thanh toan bao gdm gidy dé nghi sira chita trinh
Lanh an Chi cuc phé duyét; bién ban kiém tra ky thuat hodc bao gia dugc dqyét;
Hop dong stra chira; Bién ban nghi¢m thu, ban giao; Bién ban thanh 1y hop dong;
Hoa don tai chinh theo quy dinh.

3. Cong nghé thong tin:

a. Van phong Chi cuc :

- Chu tri va cung cép thong tin dé xay dung trang thong tin dién tir
(Website) cua Chi cuc.

- Phong Hanh chinh, Tong hop c6 trach nhiém ding ky mua sim tai san
tap trung theo quy dinh.

b. Cac Tram Trong trot va Bao vé thuc vat khu vuc:

- Phat huy va str dung hi€u qua cac tinh nang cua phan mém quan 1y van
ban va diéu hanh tryc tuyen I-Desk trong diéu hanh, xtr Iy cong viéc; Trién khai
¢6 hiéu qua cac phan mém tng dung da dau tu tai Chi cuc.

Pi¢u 12: Chi nghiép vu chuyén mon:

Hang ndm cac phong, tram co ké hoach vé trang bi ky thuét phuc vu cong
tac, tuy theo kinh phi cdp, Thu trudéng don vi s& quyét dinh viéc mua sim trang
thiét bi cho phu hop.

1. In tai liéu phuc vu cong tac chuyén mén

Viéc in tai li¢u phuc vu cong tac chuyén mon phai in hai mat, cd Bién ban,
Quyeét dinh chon nha cung cap, hop dong bién ban nghiém thu, ban giao va thanh
1y, kém theo 03 bao gid va hoa don theo qui dinh cia BO Tai chinh mé1 duoc
thanh toan.

2. Ché d9 cong tac phi: Doi v6i Nguon kinh phi khong thuc hién ché do tu
chu: Cong chirc, vién chire di cong tac duoc huong mure t61 da theo Nghi Quyet
12/2025/NQ-HDND cua Hoi dong Nhan dan tinh Pak Lak ngay 30/10/2025.

3. Bdi vé6i can bo CCVC duoc ctr di boi dudng, dao tao:

- Chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tip (Quy ché chi tién tau xe da néu &
trén)

- Chi phi do tao phai ndp theo bién lai thu tién hoac phiéu thu ciia ban t6 chirc.
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- Kém theo cong vin (hodc gidy bao tap hudn), quyét dinh cir di tap hudn.
4. Céc chuong trinh tap huan chuy&n mon, mo hinh, .. .:

. Céc chuong trinh tap huan trién khai tir ddu nam va trong qué trinh thyc hién
néu €6 chuong trinh, hoat dong nao khong thuc hién duogc phai c6 bao cao va hoan
tat cac thi tuc thanh quyét toan trudc ngay 30 thang 09. Cac chuong trinh thuc
hién trong thang 10 phai thuc hién xong va quyét toan cham nhat hét ngay 25
thang 11, cac chuong trinh thyc hién trong thang 11 phai thuc hién xong va quyét
toan chém nhat dén ngay 15 thang 12 cua nam, cac chuong trinh thyc hién trong
thang 12 ho so thanh toan phai hoan thanh va quy€t toan chdm nhat ngay 31 thang
12 cua nam. Truong hop dac biét phai xin y kién va dugc sy dong ¥ cua Chi cuc
tredng. Neéu cac phong ban, tram, trai khong thanh toan va khéng bao cao tién do
thuc hién dung thoi gian trén. Trudong cac phong ban, tram, trai phai chiu trach
nhiém trudce chi cuc Trudng.

5. Chi dong phuc trang phuc:

- Bbi voi can bo, cong chuc, vién chue, lam cong tac Kiém dich duoc cép
trang phuc theo thong tu 30/2015/TT-BNNPTNT ngay 08 thang 9 ndam 2015

Tiéu chuan cp: Theo quy dinh hién hanh va luy ké da cap hang nam.

Séc phuc do co quan cap va thu hoi theo quy dinh tai cac thdng tu trén.

Picu 13. Xir Iy vi pham va giai quyét cac trwong hop dic biét

- CAc tap thé, ca nhan vi pham vuot dinh muc chi tiéu quy dinh tai Quy ché
nay phai thu ngp vao quy co quan.

- Truong hop dac biét vugt mirc khodn theo quy dinh véi nhitng ly do khach
quan hodc do Quy ché chua phu hop Chi cuc truong s& xem xet va quyet dinh
cho tirng truong hop cu thé.

CHUONG III:
QUY PINH VE TRICH LAP VA SU DUNG QUY
~ 1. Kinh phi tiét kiém duoc tr ngudn kinh phi thyc hién ché d6 tw chu va
nguon kinh phi hop phap khac dugc st dung cho cac ndi dung sau (néu co):
1.1. B6 sung thu nhap cho cong churc, vién chic va nguoi lao dong ti da
khong qua 2 thang quy tién luong ngach bac, chitc vu hién hudng.
1.2. Chi khen thudng cho tap thé, c& nhan c6 thanh tich xuat sic trong cong
tac chuyén mon theo ché do quy dinh hién hanh.
1.3. Chi phuc loi tap thé:
Aa) Chi ho tro cac ngay L& trong nam: Murc chi 500.000 ddéng/ngudi (gom:
10/3 Am lich; 30/4 va 1/5; 2/9; Tét duong lich);
b) Chi h6, trg tét Nguyén Dén: tuy thuge vao kha nang ngu(k)n‘ kinh phi, Chi
cuc truéong quyet dinh mic chi nhung t61 da khong qué 1.000.000 dong/ngudi.
¢) Chi tdng qua cho cdng chire, vién chirc va ngudi lao dong nghi huu, thoi

viéc, chuyén cong tac va chi hd tro khac: Mtre chi do Chi cyc truong quyét dinh
nhung khong vuot qua 1.000.000 dong/1 suat.
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_d) Chi qua mung dém cudi cong chire, vién chire, NLD: Muce chi 1.000.000
dong/nguoi; chi ho trg t6 chue Tét trung thu, Quoc t€ thiéu nhi: 100.000
dong/chau/ngay.

e) Chi hd tro cic hoat dong phong trao: Hoat dong ctiia Poan thanh nién la
1.000.000 dong/hoat dong.

f) Chi tham hoi, tang qua huu tri nguyén la lanh dao Chi cuc, cac tram, cac
phong nhan dip Tét Nguyén dén 1a 500.000 dong/xuat.

9) Chi‘ ho tro cér}g chtrc, vién chirc, nguoi lao dong thai san hoac bi ém
nang phai nam vién dicu tri dai ngay thi dugc tham hoi voi mirc khdng qua:
500.000 dong/nguoi/lan tham. Khéng vuot qua 2 1an/01 nguoi/ nam.

h) Mitc chi hd tro t6 chirc 18 tang truong hop céng chirc va ngudi lao dong

trong co quan theo quy dinh tai Diéu 7, Ngh1 quyét 13/2025/NQ-HDND
(trong d6 bao gom: pham vat, huong dén phuc vu cac doan vieng tang; cong tac
phi, xing xe Ban t0 chuc 18 tang); Chi phing viéng: vo hodc chong, con, cha, me
(ca bén v, chong) cua cong chure, vién chirc va hop dong lao dong qua doi: tién

phung viéng 500.000 déng va 1 vong hoa. Truong hop khac do Chi cuc truong
quyét dinh, nhung khong qua 500.000 déng tién phung viéng va 1 vong hoa.

k) Chi cho cac hoat dong phuc loi khac tiy theo ting truong hop cu thé do
Chi cuc trudng phé duyét.

2. Viéc chi bd sung thu nhap cho cong chue va nguoi lao dong trong don vi
dugc thuc hién theo nguyén tic gan voi sd luong, chat lugng va hi¢u qua cong
tac, nguoi nao co hiu qua cong tac cao, c6 dong gop nhiéu cho don vi dugc
huong cao hon va ngugc lai, theo Két qua danh gia phan loai cong chuc loai
A,B,C cu thé:

’ - Loai A (hé s6: 1,0) tir két qua danh gia phan loai cong chirc Hoan thanh
tot nhiém vu tr¢ 1€n va dugce cong nhan Danh hi€u Chién sy thi dua cap co So
hoac Giady khen ctia S& hoac dugc Hoi dong khen thuong dé xuat cap tinh khen
thuong trd 1én;

’ - Loai B (hé s6: 0,9) tir két qua danh gia phan loai cong chirc Hoan thanh
tot nhi¢m vu tr¢ 1€n va dugc cong nhan danh hi¢u Lao dong tién ti€n;

- Loai C (hé sb: 0,8) Hoan thanh nhiém vu

Céch tinh va phuong phap tinh hé s6 thu nhéap ting thém:

Thu nhap ting thém = S tién binh quan x Hé s6 K(A;B;C) x thoi gian
cbng tac.

Truong hop khong hoan thanh nhiém vu dugc giao, vi pham céc quy dinh
cua co quan, cac quy dinh cta phap luat nha nudc hodc bi ky luat tir khién trach
tr¢ 1€n thi khong dugc xét.

CHUONG |V:

PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 14. Trach nhiém cia cac b phan lién quan
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1. Ké toan truong c6 trach nhiém thuc hién cong khai tai chinh mot nam mot
lan vao cudi nién do ké toan sau khi bao cao quyét todn dugc co quan tham quyén
phé duyét (bang van ban hoac thdng qua hdi nghi can bo cdng chirc hang nam).

2. Ban thanh tra nhan dan thuc hi¢n cong tac giam sat, kiém tra viéc thuc
thi quy ché nay .

Piéu 15. Té chirc thuc hién

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01 nim 2026, Nhiing quy
dinh trudc day trai voi quy ché nay déu bai bo.

2. Can b9, cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong trong don vi ¢6 trach
nhiém thyc hién day du cac quy dinh tai quy ché nay. Trong qua trinh thyc hién
néu co nhiing van dé vudng mac, phat sinh thi truong cac phong, tram, trai co
trach nhiém bao cao Chi cyc truong bang vin ban dé xem xét, stra doi, b sung
cho phu hop vé1 yéu cau thuc té./. .
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